РОЗДІЛ ІІІ

Забезпечення конституційного права громадян на освіту, соціальний захист дітей

Облік дітей в мікрорайоні
   
На виконання Закону України “Про загальну середню освіти” (ст. 3, 6, 7, 12, 13, 18, 20, 47), постанови Кабінету Міністрів України № 646 від 12.04.2000р.

Забезпечення здобуття повної середньої освіти

Облік відвідування учнів

(збереження контингенту учнів)

Серпень

	№ п/п
	Зміст
	Термін
	Відповідальний
	Форма узагальнення
	Відмітка про виконання

	1.
	Організація роботи шкільної бібліотеки, забезпечення підручниками учнів школи.
	3-4 тиждень
	Кучма Г.В.

Кваша Н.А.
	Наказ по школі
	

	2.
	Організація гарячого харчування.
	4 тиждень
	Кучма Г.В.

Петруненко Л.М.
	Наказ по школі
	

	3.
	Організація навчання учнів перших класів на базі школи.
	4 тиждень
	Петруненко Л.М.
	Організаційно – педагогічн заходи
	

	4.
	Складання списків дітей по класах, корекція наповнюваності.


	4 тиждень
	Кучма Г.В.

Петруненко Л.М.

Міхно Т.П.
	Організаційно – педагогічн заходи
	

	5.
	
	
	
	
	


Вересень

	№ п/п
	Зміст
	Термін
	Відповідальний
	Форма узагальнення
	Відмітка про виконання

	1.
	Робота з проблемними сім’ями по профілактиці невідвідування
	Протягом року
	Пекельна В.І.
	Організаційно – педагогічні заходи
	

	2.
	Контроль за відвідуванням занять, веденням журналу обліку відвідування.
	Протягом року
	Адміністрація
	Організаційно – педагогічні заходи
	

	3.
	Рейди-відвідування учнів, що пропускають заняття на дому, бесіди з батьками
	Протягом року
	Пекельна В.І.
	Організаційно – педагогічні заходи
	

	4.
	Організувати дієтичне харчування
	По мірі необхідності
	Петруненко Л.М.
	Наказ по школі
	

	5.
	Організація навчання учнів за індивідуальними навчальними планами.
	По мірі необхідності
	Міхно Т.П.

Петруненко Л.М.
	Наказ по школі
	

	6.
	Залучення учнів школи до роботи в гуртках, секціях, факультативах.
	Протягом місяця
	Кл.кер.,кер.гуртків,

факульт.,секцій
	Організаційно – педагогічні заходи
	

	7.
	Створення координаційної ради по роботі з обдарованими дітьми.
	1 тиждень
	Сюрха Т.А.
	Наказ по школі
	

	8.


	Соціальна паспортизація класів.
	1 тиждень
	Пекельна В.І.
	Паспорти класів
	

	9.
	Уточнення списків учнів, за якими з боку батьків відсутній контроль.
	До 10.09.17 р.
	Пекельна В.І.
	Списки
	

	10.
	Оформлення документів по обліку учнів школи (книги руху учнів, алфавітну книгу, особові справи, класні журнали) на виконання Інструкції МО України “Про ведення шкільної документації“.
	До 11.09.17 р.
	Секретар-діловод

Кл.керівники

Класоводи
	Організаційно – педагогічні заходи
	

	11.
	Перевірка навчання та працевлаштування випускників 9,11 класів.

Виконання ст. Законів України “Про освіту”, “Про обов’язкову середню освіту”, контроль за продовженням навчання випускників 9-х класів.
	До 14.09.17 р.
	Сюрха Т.А.
	Звіт
	

	12.
	Створення банку даних обдарованих дітей.
	До 14.09.17 р.
	Сюрха Т.А.

Шматко І.В.
	Організаційно – педагогічні заходи
	

	13.
	Організація роботи з учнями, які поставлені на внутрішньо- шкільний облік.
	До 14.09.17 р.
	Сюрха Т.А.
	Організаційно – педагогічні заходи
	

	14.
	Уточнити списки дітей мікрорайону віком від 6 до 18 років, які підлягають обов’язковому навчанню (на виконання ст.3 п.1 Закону України “Про освіту”).
	До 15.09.17 р.
	Петруненко Л.М.
	Списки
	

	15.
	Перевірити наявність листка здоров’я у класних журналах
	3 тиждень
	Медична сестра
	Організаційно – педагогічні заходи
	

	16.
	Узагальнення підсумків обліку по мікрорайону

Виявлення проблемних сімей.
	4 тиждень
	Петруненко Л.М.
	Організаційно – педагогічні заходи
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Жовтень

	№ п/п
	Зміст
	Термін
	Відповідальний
	Форма узагальнення
	Відмітка про виконання

	1.
	Поглиблений медичний огляд учнів школи (на виконання ст.24 та ст.51 Закону України “Про освіту”).
	Протягом 

місяця
	Медсестра
	Звіт

Наказ по школі
	

	2.
	Вивчення соціально – побутових умов дітей соціально – незахищеної категорії, оформлення пакета документації
	1 тиждень
	Пекельна В.І.
	Акти
	

	3.
	Проведення соціометричних досліджень учнів 5-х класів з метою вивчення наступності у навчанні. 
	2 тиждень


	Шматко І.В.
	Звіт
	

	4.
	Перевірити стан відвідування занять учнів школи.
	3 тиждень


	Адміністрація 
	Організаційно – педагогічні заходи
	

	5
	Поглиблене вивчення характеру проблем новоприбулих учнів (бесіди, анкетування, спостереження)
	3 тиждень


	Шматко І.В.
	Індивідуальні діагностичні картки
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Листопад

	№ п/п
	Зміст
	Термін
	Відповідальний
	Форма узагальнення
	Відмітка про виконання

	1.
	Зустріч з фахівцями з БМЦССМ.
	листопад
	Пекельна В.І.
	Організаційно- педагогічні заходи
	

	2.
	Організація роботи щодо інформування учнів 

11-го класу щодо проходження пробного  зовнішнього незалежного оцінювання.
	листопад
	Міхно Т.П. 
	Організаційно- педагогічні заходи
	

	3.
	Участь у міській акції «Скажімо курінню «Ні».


	листопад
	Пекельна В.І.
	Організаційно- педагогічні заходи
	

	4.
	Контроль за відвідуванням учнями занять з курсу «Захист Вітчизни» на базі БНВО «Звитяга»
	1 тиждень


	Пекельна В.І.
	Організаційно- педагогічні заходи
	

	5.
	Проведення соціометричних досліджень учнів 5-х класів з метою вивчення наступності у навчанні. 
	1 тиждень


	Шматко І.В.
	Звіт
	

	6.
	Контроль роботи класних керівників по обліку відвідування учнями занять
	2 тиждень


	Сюрха Т.А.

Міхно Т.П.
	Організаційно- педагогічні заходи
	

	7.
	Перевірка дотримання правил ТБ у навчальних кабінетах, майстернях. Вивчення учнями правил евакуації на випадок пожежі.
	2 тиждень


	Кучма Г.В.

Сюрха Т.А.

Ярмоленко О.М.
	Організаційно- педагогічні заходи
	

	8.
	Проведення індивідуальних бесід з учнями, схильних до правопорушень.
	3 тиждень


	Пекельна В.І.
	Організаційно- педагогічні заходи
	

	9.
	
	
	
	
	


Грудень

	№ п/п
	Зміст
	Термін
	Відповідальний
	Форма узагальнення
	Відмітка про виконання

	1.
	Зустріч з фахівцями з БМЦССМ.
	грудень
	Пекельна В.І.
	Організаційно – педагогічні заходи
	

	2.
	Провести рейд-перевірку  по збереженню учнями підручників.
	До 20.12.17 р.
	Кваша Н.А.
	Організаційно – педагогічні заходи
	

	3.
	Надання консультацій учням з питань пропаганди здорового способу життя.
	3 тиждень


	Пекельна В.І.
	Організаційно – педагогічні заходи
	

	4.
	Аналіз стану успішності та відвідування занять учнями.
	4 тиждень


	Пекельна В.І.

Міхно Т.П.
	Звіт
	

	5.
	Дослідження рівня сформованості мотивації щодо здорового способу життя.
	4 тиждень


	Пекельна В.І.
	Звіт
	

	6.
	
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Січень

	№ п/п
	Зміст
	Термін
	Відповідальний
	Форма узагальнення
	Відмітка про виконання

	1
	Обстеження житлово-побутових умов учнів, які потребують соціального захисту.
	1 тиждень

(січень)
	Пекельна В.І.
	Акти
	

	2
	Бесіда для учнів «групи ризику»
	січень
	Шматко І.В.
	Організаційно – педагогічні заходи
	

	3
	Оголосити набір учнів до 1-х класів на 2018-2019 навчальний рік (на виконання ст.36 п.3 Закону України “Про освіту”).
	4 тиждень

(січень)
	Петруненко Л.М.
	Організаційно – педагогічні заходи
	

	4
	
	
	
	
	


Лютий

	№ п/п
	Зміст
	Термін
	Відповідальний
	Форма узагальнення
	Відмітка про виконання

	1.
	Бесіда для учнів «групи ризику»: «Цінність життя».
	1 тиждень
	Шматко І.В.
	Організаційно- педагогічні заходи
	

	2.
	Контроль за дотриманням санітарно-гігієнічного режиму в школі та попередження захворювань.
	2 тиждень


	Медсестра, ПК
	Звіт
	

	3.
	Зустріч з фахівцями з БМЦССМ, ПНД.
	2 тиждень


	Пекельна В.І.
	Організаційно- педагогічні заходи
	

	4.
	Перевірити процес навчання на дому хворих дітей (на виконання ст.37 п.3 Закону України “Про освіту”).
	3 тиждень


	Міхно Т.П.


	Організаційно- педагогічні заходи
	

	5.
	Організація і стан набору дітей до 1-х класів на 2018-2019 навчальний рік.
	4 тиждень


	Петруненко Л.М.
	Звіт
	

	6.
	Провести анкетування учнів 9-х класів “Шляхи здобуття повної загальної середньої освіти” (на виконання Закону України “Про освіту” ст.3 п.1 ст.35 п.2 та ст.51, ст.6 п.1 Закону України “Про загальну середню освіту”).
	4 тиждень


	Міхно Т.П.
	Звіт
	

	7.
	Контроль за роботою класних керівників по попередженню невідвідування занять.
	4 тиждень


	Пекельна В.І.
	Організаційно- педагогічні заходи
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Березень
	№ п/п
	Зміст
	Термін
	Відповідальний
	Форма узагальнення
	Відмітка про виконання

	1.
	Рейд-перевірка відвідування учнями занять.
	1 тиждень

(березень)
	Пекельна В.І.
	Організаційно- педагогічні заходи
	

	2.
	Година спілкування для учнів «групи ризику»: «Лист шкільному психологу».
	березень
	Шматко І.В.
	Організаційно- педагогічні заходи
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	
	


Квітень

	№ п/п
	Зміст
	Термін
	Відповідальний
	Форма

Узагальнення
	Відмітка про виконання

	1.
	Знайомство учнів 9-х, 11-х  класів з профілем навчання ПТУ, ВНЗ міста.
	3 тиждень
	Сюрха Т.А.
	Організаційно- педагогічні заходи


	

	2.
	Місячник по попередженню злочинності та правопорушень.
	3 тиждень
	Пекельна В.І.
	Організаційно- педагогічні заходи

Звіт
	

	3.
	Консультативна робота з учнями групи ризику та ВШО.
	4 тиждень


	Пекельна В.І.
	Організаційно- педагогічні заходи


	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	


Травень
	№ п/п
	Зміст
	Термін
	Відповідальний
	Форма

Узагальнення
	Відмітка про виконання

	1.
	Контроль за оздоровленням дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування.
	2 тиждень
	Сюрха Т.А.
	Організаційно- педагогічні заходи

Звіт
	

	2.
	Батьківські збори 9-х класів. Знайомство з закладами міста і можливостями здобуття середньої освіти
	2 тиждень
	Кучма  Г.В.

Міхно Т.П.
	Організаційно- педагогічні заходи


	

	3.
	Здача підручників у бібліотеку.
	4 тиждень
	Кваша Н.А.

Кл.керівники
	Наказ по школі
	

	4.
	Контроль за проведенням літнього відпочинку учнів школи.
	4 тиждень
	Сюрха Т.А.
	Організаційно- педагогічні заходи


	

	5.
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Червень 

	№ п/п
	Зміст
	Термін
	Відповідальний
	Форма узагальнення
	Відмітка про виконання

	1.
	Закінчення 2017-2018 навчального року  (на виконання ст.16 Закону України “Про загальну середню освіту”). Видача документів про освіту учням:

· 11-х класів.
	До 01.07.2018
	Кучма  Г.В.

Міхно Т.П.
	Наказ по школі
	

	2.
	Закінчення 2017-2018 навчального року  (на виконання ст.16 Закону України “Про загальну середню освіту”). Видача документів про освіту учням:

· 9-х класів.
	4 тиждень
	Кучма  Г.В.

Міхно Т.П.
	Наказ по школі
	

	3.
	Допомога у влаштуванні випускників 9-х класів до школи, СПТУ, вечірніх шкіл для здобуття середньої освіти.
	Червень- серпень
	Сюрха Т.А.
	Організаційно- педагогічні заходи


	

	
	
	
	
	
	


